PATVIRTINTA

Neringos sporto mokyklos

direktoriaus

2024 m. lapkricio 12 d. jsakymu Nr. V1-17

NERINGOS SPORTO MOKYKLOS

SPORTO RENGINIU IR STOVYKLU ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1.privalo turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta sporto krypties iSsilavinima;

1.2.turi biiti dirbes organizacinj darbg ir turéti bent vieneriy mety darbo patirtj;

1.3. turi mokéti vertinti, analizuoti jstaigos sportine veikla;

1.4. Zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

1.5. iSmanyti su organizacine veikla susijusiy dokumenty rengimo taisykles,

1.6. turi baiti komunikabilus, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

1.7. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint,
Internet Explorer.

FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

2.1. atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

2.2. organizuoja sporto renginius ir stovyklas pagal sudaryta metinj, ménesinius sporto renginiy
kalendoriy;

2.3. ruoSia varzyby nuostatus, kitus dokumentus, susijusius su renginio organizavimu, sudaro
samatas, vykdo sporto renginiy ir stovykly komunikacija;

2.4. rengia sporto ir fizinio aktyvumo renginiy ir stovykly projektus;

2.5. savo atostogy, iSvykimo j tarnybines komandiruotes, stazuotes, kvalifikacijos kélimo kursus
klausimus rastu derina su Neringos sporto mokyklos direktoriumij;

2.6. vykdo ir veda organizuojamus renginius;

2.7. koordinuoja Neringos sporto mokyklos sportininky iSvykas j varZybas;

2.8. tvarko mokyklos soc. medijy paskyras, rengia plakatus, naujienlaiskj ir skelbia naujienas
mokyklos tinklapyje;

2.9. vykdo vieSuosius pirkimus susijusius su sporto ir stovykly renginiais;

2.10. organizuoja ir vykdo renginiy réméjy paieska.

3. Neringos sporto mokyklos sporto renginiy organizatorius, vykdydamas tiesiogines funkcijas, turi
teise:

3.1. pagal priskirta kompetencija gauti iS Neringos sporto mokyklos direktoriaus, kity darbuotojy
duomenis, kuriy reikia Neringos sporto mokyklos uzdaviniams jgyvendinti bei funkcijoms vykdyti;
3.2. atstovauti Neringos sporto mokyklai kitose jstaigose ir organizacijose;

3.3. pagal pareigybei priskirta kompetencija bendradarbiauti su kity savivaldybiy sporto mokyklomis,
fiziniais asmenimis.



3.4. teikti pasitilymus darbo kokybei gerinti;

3.5. kelti kvalifikacijg;

3.6. kitas teises, reglamentuotas jstaigos darbo tvarkos taisyklése.

4. Neringos sporto mokyklos sporto renginiy organizatorius, vykdydamas tiesiogines funkcijas,
privalo:

4.1. organizuojant sporto renginius, uztikrinti materialinés bazés tausojima;

4.2. laikytis Neringos sporto mokyklos nuostaty, pareigybés apraSymo, darbo tvarkos, prieSgaisrinés
ir sveikatos saugos reikalavimuy.

4.3. vykdyti Neringos sporto mokyklos direktoriaus nurodymus, kurie jforminami jsakymais.

5. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Neringos sporto mokyklos
direktoriui.

6. Sias pareigas einantis darbuotojas uZz pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy bei pavesty uzduociy
neatlikima, nevykdyma, netinkama vykdyma atsako teisés akty nustatyta tvarka.

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsakingas uZ varZyby organizavimo etapo tinkamga pasirengima.
8. Sias pareigas einantis darbuotojas, atleidZiant jj i5 darbo, privalo perduoti reikalus, turty ir
dokumentus pagal perdavimo akta Neringos sporto mokyklos direktoriaus jsakymu nurodytam
asmeniui.

10. Pareigybés apraSymas gali biiti keiciamas dél Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
pakeitimy ar Neringos sporto mokyklos darbo organizavimo pakeitimy.

11. Sporto renginiy organizatorius jsipareigoja neatskleisti ZodZiu, rastu ar kitokiu biidu pasaliniams
asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su
kuria jis buvo supaZindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Neringos sporto
mokykloje.

SUSIPAZINAU

Darbuotojo vardas, pavardé ParasSas Data



